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                教師至業界研習系統使用說明       Last update:2023/04/09 

一、G200201 教師研習資料維護作業: 
功能：教師研習資料維護處理，包含申請、認列、查詢及查看申請案的簽核進

度。 
使用說明: 
1.路徑:新校務系統如下圖所示 

 
2.主畫面介紹: 

 



2 
 

3.各種申請及認列說明表:可用此表查看各項申請需上傳那些附件 
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4.各申請及認列操作範例說明: (EX1:申請深耕、EX2.認列深耕、EX3.認列產學) 
EX1. 申請深耕資料 操作範例: 
(1).直接按「申請深耕資料」按鈕 

 
(2).依表格填資料並存檔:目前填的欄位反黃色，必填欄位無資料，系統無法存

檔；若打完後無法存檔，請依系統提示修正表格資料。 
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(3).附件上傳:表格需先存檔成功後才可上傳附件 ，如下圖所示 

 

 
(4).送出簽核:附件上傳後送出簽核 
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(5).查詢申深耕資料:如下圖所示 

 

(6).查看送出簽核資料的簽核狀態: 
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(7).刪除功能:申請或認列單的狀態必須為「編輯中」或「退回」才可刪除 
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EX2.認列深耕資料 操作範例: 
(1).先查詢要認列的深耕資料並按選取: 

 
(2).選取要認列的深耕資料再按「認列深耕」按鈕 

 
(3).進入認列深耕畫面進行資料輸入並存檔： 
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(4).輸入成果融入教材製作：需先存檔後才可輸成果融入教材製作 
a.選課程資料(資料課程大網帶入): 
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b.自行輸入課程內容: 

 

 

(5).照片資料上傳:最多可傳六張: 需先存檔後才可上傳照片 
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(6). 已達研究成果表至少 2 項(含佐證文件):有列表出來的都要上傳附件 
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(7).上傳成效證明: 

 
(8).送出簽核:當所有附件、照片、成果融入教學輸入完後，送出簽核，系統會

檢查必要附件、資料是否有填，才可送出簽核。 
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(9).查詢送出簽核認列資料: 

 
EX3.認列產學資料 操作範例: 
(1).點「認列產學」按鈕： 
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(2).進入認列產學畫面:選產學計畫資料帶入「產學認列」 
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(3).經費分攤比例輸入說明: 
只允許打分攤比例欄位，分攤後金額系統算。 

 
(4). 輸入成果融入教材製作 及上傳佐證附件: 
方法同 EX2.認列深耕。 
(5).送出簽核:所有附件上傳完後送出簽核 
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(6).查詢認列產學資料: 
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二、G200301 教師研習簽核作業： 
功能：審核教師申請資料，此作業所有簽核層級都用此作業簽核 
使用說明: 
1.路徑:新校務系統如下圖所示 

 
2.進入簽核畫面 
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3.簽核處理說明:除了推動委員會有「不通過」狀態，其餘各關卡只有「通過」、

「退回」二種 
(1).簽核通過：點「通過」按「送出」即可 
(2).簽核退回: 點「退回」，備註一定要打，「<<退回處理 未符合檢核項目>>」
表格不一定要勾選，最後按「送出」即可 

 

(3).簽核送出: 
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(4).批次簽核，非承辦人員可批次簽核(ex.系主任、院長..) 

 
(5).簽核加註學年期、會議時間：若為系教評、院教評、推動委員會，這些欄位

會出現。 
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三、G200302 系教評審查作業系: 
功能：查看系教師申請資料 
使用說明: 
1.路徑:新校務系統如下圖所示 

 
2.主畫面:顯示該系申請及認列案總數，可按下載 excel 按鈕，下載該系所有老師

系教評待審資料。 

 
3.顯示申請教師清單資料： 

4.顯示教師申請表單、簽核歷程及查看申請附件: 
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四、G200303 院教評審查作業: 
功能：查看院教師申請資料 
使用說明:  
1.路徑: 新校務系統如下圖所示 

 

2.主畫面:顯示該院申請及認列案總數，可按下載 excel 按鈕，下載該院所有老師

院教評待審資料；按「選取」帶出各系申請案件數，如下圖
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3.查看各系教師申請資料：點「查看」按鈕，會顯示申請教師清單 
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4.顯示教師申請表單、簽核歷程及查看申請附件: 

 

 


